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Bu e- Kilavuz, Milli Egitim Bakanligi Ortadgretim Genel Miidiirliigiiniin 15/08/2023
tarihli ve 81543304 sayili Makam Oluru ile yiiriirliige konulan Milli Egitim Bakanlig
Destekleme ve Yetistirme Kurslar: Yonergesi hiikiimlerine gore hazirlanmustir.

2023-2024 EGITIM VE OGRETIM YILI
DESTEKLEME VE YETiSTIRME KURSLARI
IS AKISI

ISLEMLER

Acilacak kurs merkezlerinin il/ilce merkez
komisyonunca belirlenerek e-Kurs modiiliine islenmesi

EGITIM VE
OGRETIM
DONEMINDE
ACILAN
KURSLAR

19-22 Agustos 2023

Belirlenen kurs merkezi miidiirliiklerince ders ve simif diizeyi
tammmlamalarinin yapilmasi

Il/ilge merkez komisyonunca onaylanmasi

22-24 Agustos 2023

Ogretmen basvurularinin ahnmasi

24-28 Agustos 2023

Ogrenci bagvurularinin alinmasi

24-28 Agustos 2023

Kurs merkezi miidiirliiklerince 6gretmen ihtiyaclarinin e-Kurs
modiiliine girilmesi
Il/ilge merkez komisyonunca égretmenlerin gorevlendirilmesi

28-31 Agustos 2023

Kurs siniflarinin olusturulmasi

31 Agustos- 03 Eyliil

Kurslarin baslamasi

04 Eyliil 2023

Kurslarim tamamlanmasi

07 Haziran 2024

DIKKAT: Bu e - Kilavuzda yer alan hiikiimler, e - Kilavuzun yayim tarihinden sonra
yururlige girebilecek yasama, yiriitme ve yargl orgami Kkararlari ile mevzuat
degisikliklerinin gerekli kilmasi halinde degistirilebilir. Boyle durumlarda izlenecek

yol, Milli Egitim Bakanlginca belirlenir ve kamuoyuna duyurulur.

N ILETISIM BILGILERI
ORTAOGRETIM GENEL MUDURLUGU (OGM)
Tel. :(0312)4131513-(0312) 413 1577
internet Adresi - http: //ogm.meb.gov.tr
e-Posta - kurslar@meb.gov.tr



http://ogm.meb.gov.tr/
mailto:kurslar@meb.gov.tr

KISALTMALAR

ARGE I1 Milli Egitim Miidiirliigii AR-GE Birimi

DYK Destekleme ve Yetistirme Kurslari

MEB Milli Egitim Bakanlig:

MEBBIS Milli Egitim Bakanlig1 Bilisim Sistemleri

OGM Ortadgretim Genel Miidirligi

Bakanhk Milli Egitim Bakanligini,

Ders Yili Derslerin bagladig: tarihten derslerin kesildigi tarihe kadar

gegen siireyi,

Ders yilinin bagladig: tarihten yariyil tatiline, yariyil tatili
bitiminden ders kesimine kadar gegen siireyi,

Ders yilinin bagladig: tarihten, sonraki ders yilinin basladigi
tarihe kadar gegen siireyi,

Donem

Egitim ve Ogretim Yili

e-Kurs Modiilii Pesteklgme ve yetistirme kurslgrl kapfgmang yﬁrﬁtﬁlen is ve
islemlerin elektronik ortamda islendigi modiild,
Genel Miidiirliik Ortaogretim Genel Miidiirliigiinii,

. Kurs merkezleri ile kurslarda goérev alacak ogretmenleri
Il/Tlce Merkez Komisyonu belirlemek, il/ilge diizeyinde izleme ve degerlendirme
faaliyetlerini  yiiritmek amaciyla il/ilge milli egitim
miidiirliiklerinde olusturulan komisyonu,

Milli Egitim Bakanligina baglh resmi ve 6zel orgiin egitim
Kurs kurumlarinda  6grenim  goren istekli  Ggrenciler ile
ortadgretimden mezun olanlara verilecek egitim ve dgretim
donemi ve yaz donemi destekleme ve yetistirme kurslarini,

Kursiyer Orgiin ve agik ortadgretim kurumlarindan mezun kisileri,

Kurs Merkezi Biinyesinde destekleme ve yetistirme kurslar1 agilan
kurumlar,

Kurs Merkezi Miudiiri Biinyesinde kurs agilan kurumun miidiriinii,

Kurs Merkezi Biinyesinde kurs agilan kurumun kurs merkezi miidiirii

Miidiir Yardimcisi tarafindan gorevlendirilen miidiir yardimeisini,

Egitim kurumlarinda rehberlik ve psikolojik danigsma
Rehber (")gretmen/Psikolojik hizmetlerini sunan, okul rehberlik ve psikolqjik danigma

programinin uygulanmasi ve koordinasyonunun
saglanmasinda program sorumlusu olarak goérev alan,
rehberlik ve aragtirma merkezlerinde rehberlik ve psikolojik
danisma hizmetlerini sunan personeli; psikolojik danisman
ise Giniversitelerin egitimde psikolojik hizmetler, rehberlik ve
psikolojik danigmanlik ile psikolojik danigsma ve rehberlik
veya bu alana denk kabul edilen programlardan en az lisans
diizeyinde egitim almis personeli,

Danisman

Resmi ve 6zel 6rgiin ilkogretim ve ortadgretim
kurumlarinda 6grenim gorenleri ifade eder.
2

Ogrenci




1. GENEL ESASLAR

1.1. Bu e-Kilavuz, Milli Egitim Bakanligina bagl resmi ve 6zel 6rgiin egitim kurumlarinda
O0grenim goren istekli 6grenciler ile orglin ve agik ortadgretim kurumlarindan mezun olanlara
verilecek destekleme ve yetistirme kurslart ile ilgili usul ve esaslar1 kapsar.

1.2. Kurslar, 15/08/2023 tarihli ve 81543304 sayili Makam Oluru ile yiiriirliige konulan
Milli Egitim Bakanlig1 Destekleme ve Yetistirme Kurslar: Yonergesi hitkkiimlerine gore yuritilir.

1.3. Ortaokul ve ortadgretim kurumlarinda kurslar; egitim kurumlarinin tiirleri, donanimai,
birbirine yakinlig1, derslik ve 6grenci sayilari, ulagim kolaylig ve giivenligi, cografi biitiinliik gibi
hususlar dikkate alinarak egitim bolgesi veya ortadgretim kayit alani iginde il/ilge merkez
komisyonlari tarafindan belirlenen kurs merkezlerinde agilir. Ancak ilge, il veya iilke genelinde
genel hayati etkileyen salgin hastalik, dogal afet, elverissiz hava kosullar1 ve benzeri durumlar
ile egitim kurumunun tagima merkezi olmasi, egitim bolgesi veya ortadgretim kayit alaninda
birden fazla kurs merkezi ve Ogrencilerin tasinma imkaninin olmamasi gibi durumlarda kurs
merkezleri, ayr1 ayri belirlenip agilabilir. Belirlenen kurs merkezlerindeki okul ve kurum
miidirliikleri tarafindan e-Kurs Modiilii {izerinden ders ve sinif tanimlama islemleri yapilarak
il/ilge merkez komisyonlari onayina sunulur.

1.4 Kurslar, il/ilge merkez komisyonlari onay1 ile agilir. A¢ilmasi uygun goriilen kurslarin
e-Kurs Modiilii tlizerinden alinacak kurs onay c¢izelgeleri, ilgili milli egitim midirliigiince
onaylanir.

1.5. Kurslarin agilis, kapanis, onay, d6gretmen-6grenci kayit, ders programlart vb. is ve
islemleri e-Kurs Modiilii (https://e-kurs.meb.gov.tr) lizerinden yapilir.

1.6. Kurslardaki idari ve mali is ve islemler, ilgili mevzuat hiikiimlerine gore kurs
merkezlerince yiiriitiliir.

1.7. Kurslar, 6zel 6gretim kurumlar1 veya herhangi bir yayinevi ile is birligi icinde
acgilamaz.

1.8. Acilacak kurslara devam eden 6grenci ve kursiyerden kurs ticreti alinmaz.

1.9. Resmi tatiller ile milli ve dini bayram tatillerine denk gelen giinler i¢in kurs planlamasi
yapilamaz.

1.10. Kurslar, fiziki kapasitesi ve ogrenci/kursiyer potansiyeli yeterli olan resmi
ortaokullar, imam-hatip ortaokullari, genel ilkogretim programi uygulanan ozel egitim
ortaokullari, 6zel egitim meslek okullari, 6zel egitim meslek lisesi, ortadgretim kurumlart ile
halk egitimi merkezi mudiirliiklerine bagli olarak agilir.

1.11. Mezunlara yonelik acgilacak kurslarin il/ilge merkez komisyonlari tarafindan
belirlenen halk egitimi merkezlerinde agilmasi esastir. Halk egitimi merkezinin bulunmadig: veya
bu merkezlerde kursun agilamadigi hallerde, il/ilce merkez komisyonlar: tarafindan yapilacak
planlama dahilinde diger egitim kurumlari ile kamu kurum ve kuruluslarina ait binalarin derslik
olarak kullanilabilecek boliimlerinden yararlanilir. Bu durumda kurs yonetimi, halk egitimi
merkezi miidiirliiglince, halk egitimi merkezi miidiirliigiiniin bulunmadig1 yerlerde il/ilge milli
egitim miidirliiglince saglanir.

1.12. Nakil ve yurt disindan gelme gibi nedenlerle okula kayd1 yapilan 6grencilerin talepleri
kurs merkezi miidiirligiince degerlendirilir.

1.13. 8 ve 11 nci smiflarda 6grenim goren 6grenciler EK-2’de belirlenen derslerden en
fazla 6 ders, 12 nci sinif, orglin ve agik ortadgretim kurumlarindan mezun olanlar ise EK-2’de
belirlenen derslerden en fazla 8 ders segebilirler.



EGITIM VE OGRETIM DONEMI ACILAN KURSLAR

I Haftalk En Fazla
Sinif Diizeyi En Fazla Ders Sayis1 Saat Sayisi
8vell 6 18
12 ve Mezun 8 24

1.14. Kurs merkezlerine egitim bolgesi, ortadgretim kayit alani, komsu kayit alan1 veya
diger kayit alani igerisinde bulunan ayni tiirdeki okullardan 6grenci kabul edilir.

1.15. Kurslara kayit yaptiran ogrencilerin/kursiyerlerin devamlar1 zorunludur. Kurslarda
okutulmas1 gereken toplam ders saatinin Oziirsliz olarak 1/5’ine devam etmeyen Ogrencilerin
devamsizlik siirini astig1 dersten kurs kaydi silinir.

1.16. Ogrencilerin kurslara devam ve devamsizliklar1 kurs merkezi miidiirliigiince
ogrenci/kursiyer yoklama defteri ve e-Kurs Modiiliine giinliik olarak iglenir. Saglik raporuna
dayali hastaliklar, tabii afetler, anne, baba ve kardeslerden birinin 6liimii gibi 6ziirler sebebiyle
olusan devamsizliklarin 1/5°1, devamsizlik siiresinden sayilmaz.

1.17. Devamsizlik siiresinin yarisini dolduran 6grenci/kursiyerin durumu; posta, e-
posta veya diger iletisim araglariyla velisine bildirilir, varsa oziir belgesini kurs merkezi
yonetimine teslim etmesi velisinden istenir.

1.18. Ogrenci/kursiyerin devamsizlik yaptig1 siireye iliskin oziir belgesi veya yazili veli
beyani, 6ziir giiniinii takip eden en gec¢ 5 is giinii iginde kurs merkezi yonetimine velisi tarafindan
verilir ve kurs merkezi miidiirliigiince e-Kurs Modiiliine islenir. Zorunlu hallerde 6ziir belgesinin
teslim siiresi kurs merkezi miidiirliigiince 10 is glinlinii agmamak tizere uzatilabilir.

1.19. Kurslara devamlar siiresince kurs disiplinini ve igleyisini bozucu hal ve hareketleri
goriilen dgrenci/kursiyerler hakkinda, kayitli olduklari okullarin/kurumlarin ilgili mevzuatina gore
islem yapilir. Gerektiginde kursla ilisikleri kesilir.

1.20. Egitim ve 0gretim doneminde acilan kursun siiresi ise 16 haftadan az, 40 haftadan
fazla olamaz.

1.21. Kurslarda yararlanilacak temel kaynaklar; ders kitaplari, Egitim Bilisim Ag1 (EBA),
EBA Akademik Destek Platformu, TEGM Materyal, OGM Materyal, DOGM Materyal, EBA TV
(Ilkokul, Ortaokul, Lise) Ogrenci/Ogretmen Destek Sistemi (ODS), MEB Yardimci Kaynak
Paketi, Dersler Cepte Uygulamas ile Bakanlik¢a belirlenen diger egitim igerigi ve materyalidir.

2. IL/ILCE MERKEZ KOMIiSYONLARI

2.1. Kurslarin planlanmasit ve yiriitilmesiyle ilgili tim is ve islemlerin Yyerine
getirilmesini koordine etmek amaciyla agustos aymin ilk haftasinda milli egitim miidiirliiklerince
il/ilge merkez komisyonlari olugturulur.

2.2. Komisyonlar; kurs merkezleri ile kurslarda gorev alacak 6gretmenleri belirlemek,
kurslarin onayini vermek, izleme ve degerlendirme faaliyetlerini yiiriitmek amaciyla, i1/1 Ige
milli egitim miidiirii bagkanliginda egitim ve 6gretim dairelerinden sorumlu milli egitim miidiir
yardimcilari, il/ilge sube miidiirlerinin katilimiyla olusur. Il merkez komisyonlarma ARGE’den
sorumlu milli egitim miidiir yardimcisi/sube miidiirii de dahil edilir.

2.3. Biiyiiksehir statiisiinde olmayan illerde ayni usulle olusturulan merkez ilge
komisyonu, hem merkez ilgenin hem de ilin konuyla ilgili is ve islemlerini yiiriitiir. Biiyliksehir
statlisiinde ayni1 usulle olusturulan il komisyonu ilin konuyla ilgili is ve islemlerini yiiriitiir.

2.4. Komisyon fiyelerinden bir kisi il/ilge milli egitim midiirii tarafindan il/ilge
destekleme ve yetistirme kursu koordinatérii olarak gorevlendirilir.

2.5. Kurslarda gorev almak isteyen 6zel okullarda gbrev yapan 6gretmen basvurulari e-
Kurs Modiilii tizerinden yapilir. Komisyonlar, basvuruda bulunan o6gretmenlerin gerekli
belgelerini inceleyip degerlendirerek ihtiyag olmasi durumunda e-Kurs Modiilii iizerinden
ogretmen talep eden kurs merkezlerine gorevlendirir.



2.6. Komisyonlar, kurs merkezi miidiirliikleri ile il/ilge destekleme ve yetistirme kursu
koordinatorlerinin e-Kurs Modiiliine verileri zamaninda islemesini ve bilgilerin giincel
tutulmasini saglar. Kurslarla ilgili isleyisin saglikli yiiriimesi i¢in gereken tedbirleri alir.

2.7. Komisyonlar, kursta gorevli 6gretmenlerin aylik ek ders ticreti ve puan islemleri
ile ilgili diizenlemeleri takip eder.

2.8. Bakanlik¢a yayimlanan destekleme ve yetistirme kurslar1 6lgme ve degerlendirme
uygulamalari is takvimi ¢ercevesinde il milli egitim miidiirliigti ARGE birimlerinin koordinesinde
tim kurs merkezlerinde es zamanli olarak o6lgme ve degerlendirme uygulamalariin
gergeklestirilmesini saglar.

2.9. Kurslarin tamamlanasina miiteakiben kilavuz ekinde yer alan EK-1 form
dogrultusunda yapilan denetimler sonucunda kurs merkezi degerlendirme raporlarini olusturarak
il/ilge milli egitim mudiiriine sunar.

2.10. Kurs merkezi miidiirliiglince hazirlanan 6l¢me ve degerlendirme uygulamalar ile
ilgili kurs ve 6grenci merkezli analiz raporlarini il/ilge milli egitim miidiiriine sunar.

2.11. 1Vilge merkez komisyonu, ihtiya¢ halinde kurslarda gorev alacak Ogretmenlere
yonelik mahalli hizmet igi egitimleri planlar ve uygular.

2.12. Komisyonlar, Yoénerge kapsamindaki diger is Ve islemleri yiiriitiir.

3. KURS MERKEZLERI

3.1. Kurs merkezi miidiirliikleri, Bakanlik¢a belirlenen derslerden agmak istedigi kurslari
e-Kurs Modiiliine isleyerek il/ilge merkez komisyonu onayina sunar. Kurslar ders bazinda agilir.

3.2. Milli Egitim Bakanligi Destekleme ve Yetistirme Kurslart Yonergesi ve e-
Kilavuzunda belirtilen planlama ve uygulamalar haricinde kaymakamlik veya valilik oluru ile
herhangi bir kurs DYK kapsaminda agilamaz. Is ve islemleri e-Kurs Modiilii iizerinden
yiriitiilmeyen kurslar destekleme ve yetistirme kurslar1 kapsaminda degerlendirilemez.

3.3. Kurslar, kurs merkezi miidiirliigiince yonetilir.

3.4. Kurslarla ilgili is ve islemleri yiiriitmek amaciyla 10 sinifa/gruba kadar bir miidiir
yardimeisi, 10’u gegmesi durumunda ikinci bir miidiir yardimcisi daha gorevlendirilir.

3.5. Kurslarla ilgili is ve islemleri yiiriitmek amaciyla gorevlendirilen kurs merkezi miidiir
yardimcisi; yonerge hiikiimlerine gore kendisine verilecek diger is ve islemleri yiiriitiir.

3.6. Kurslarda gorevli 6gretmenler arasindan nobetgi 6gretmen gorevlendirilir.

3.7. Kurs merkezlerinde izleme ve degerlendirme siireglerini il milli egitim midirligi
ARGE birimleri koordinasyonunda il/ilge merkez komisyonlart ile igbirligi icerisinde yiiriitmek
tizere kurs merkezi miidirii baskanliginda kurs merkezi midiir yardimcisi ve rehber
ogretmen/psikolojik danismandan olusan ekip kurulur.

3.8. Kurslarlailgili 6lgme ve degerlendirme stireglerinin takibi, 6grenci merkezli bireysel
gelisim siireglerinin izlenmesi, rehberlik ve yonlendirme islemlerinin takibi agisindan 10
sinifa/gruba kadar bir rehber 6gretmen/ psikolojik danisman, olusturulan siniflarin/gruplarin
10’u gegmesi durumunda ikinci bir rehber 6gretmen/ psikolojik danisman il/ilge merkez
komisyonlarinca kurs merkezlerine gorevlendirilir. Rehber 6gretmen/ psikolojik danigman
yonerge hiikiimlerinde belirlenen gorevleri yerine getirir.

3.9. Kurslarin  degerlendirilmesiyle ilgili  yilsonu raporu  kurs merkezi
midiirliiklerince; kurslarin sona ermesinden sonra 10 is giinii igerisinde il/ilge milli egitim
miidiirliiklerine gonderilir.

3.10. Kurs merkezi midirligi il milli egitim midirligi ARGE Birimleri
koordinasyonunda tiim kurs merkezlerinde il diizeyinde es zamanli uygulanacak olan sinavlar
disindaki 6lgme ve degerlendirme uygulamalart ile ilgili kurs ve 6grenci merkezli analiz
stireclerini gergeklestirerek egitim ve dgretim yilinin her donemi sonunda raporlarin il/ilge
merkez komisyonlarma sunar.



3.11. Kurslarin tamamlanmasina miiteakiben EK-4 Ogretmen Degerlendirme Formu
dogrultusunda hazirlanan raporu il/ilge merkez komisyonuna sunar.

3.12. Kurs merkezlerinin 1sinma, temizlik, aydinlatma, kirtasiye ve bu kapsamdaki
giderleri Bakanlik¢a karsilanir.

3.13. Yonerge hiikiimlerine gore verilen diger gorevleri yapar.

4.  OGRETMEN BASVURULARI

4.1. Kurslarda gorev almak isteyen kadrolu/ sozlesmeli ve 6zel okul 6gretmenleri,
Bakanlik¢a yayimlanan e - Kilavuzda belirlenen takvime gore e-Kurs Modiilii lizerinden
basvuruda bulunur.

4.2. Kurslarda gorev almak isteyen Ogretmenler, kurs merkezi tarafindan belirlenen
derslerden Talim ve Terbiye Kurulu Baskanligi 9 No’lu Karari ger¢evesinde; atama alanlari
ile okutabilecekleri diger derslerden kurs basvurusunda bulunabilirler.

4.3. Kadrolu/sézlesmeli ve 6zel okul O6gretmenleri, is takviminde belirtilen basvuru
siiresi iginde kadrolariin veya MEBBIS’te gorevlendirme kayitlarinin bulundugu ilge
smirlarinda bulunan kurumlardan birisini tercih edebilir. Tercihleri disinda da gorev almak
isteyen 6gretmenler e-Kurs Modiilii {izerinden ilgedeki dgretmen ihtiyact bulunan herhangi bir
kurs merkezinde gorev alma talebinde bulunur.

4.4. Basvurular, https://e-kurs.meb.gov.tr internet adresinden e-Kurs Modiilii
tizerinden gerceklestirilir. Kurs bagvurularini zamaninda yapma sorumlulugu 6gretmenlere
aittir.

5. KURSLARA OGRENCI/KURSIYER BASVURULARI

5.1.

a) Kurslara; resmi ve 6zel orgiin egitim kurumlar1 kapsamindaki Milli Egitim Bakanlig1
Okul Oncesi Egitim ve flkogretim Kurumlar1 Yénetmeliginin 32 nci maddesinin dordiincii
fikrasinda belirtilen ogrenciler dahil ortaokul, imam hatip ortaokulu ve ortadgretim
kurumlarinda kayith olan 6grenciler ile genel ilkdgretim programi uygulanan 6zel egitim
ortaokulu/dzel egitim smifi, genel ortadgretim programi uygulanan 6zel egitim okullar ile
mesleki ve teknik ortadgretim programi uygulanan 6zel egitim okullar1 6grencileri, 6zel egitim
meslek okulu ile 6zel egitim meslek okulu programinin uygulandigi 6zel egitim sifi
ogrencilerinden; 8, 11 ve 12 nci smiflarinda 6grenim goren O6grenciler ve orgiin ve agik
ortaggretim kurumlarindan mezun olanlar bagvurabilir.

b) Ayrica uluslararasi Anadolu imam hatip liseleri ve uluslararasi mesleki ve teknik
Anadolu liselerinde 9 uncu sinifinda 6grenim goéren yabanct uyruklu dgrenciler yabancilara
Tiirkge 6gretimi kapsaminda Tiirkge dersinden ihtiya¢ dogrultusunda belirlenen tarihler arasinda
bagvuru yapabilirler.

5.2. Resmi oOrgiin egitim kurumlar1 ile 6zel 6gretim kurumlarina devam eden
ogrenciler ikamet ettikleri adresin bulundugu ilge sinir1 icindeki kurs merkezlerinden birine e-
Kurs Modiiliinden basvuru yapabilir.

5.3. Resmi oOrgiin egitim kurumlar1 ile 6zel 6gretim kurumlarina devam eden
ogrenciler ve agik 6gretim okullarina devam eden 6grenciler e-Kurs Modiilii tizerinden e-Okul
bilgileri ile kurs bagvurusu yapar.

5.4. Ogrenci/kursiyerler kurs merkezince belirlenen derslerden tercihte bulunarak
basvuru yapar.



6. KURSLARA OGRETMEN GOREVLENDIRMESI

6.1. Kurslarda gorev alacak oOgretmenler, kurs merkezi miidiirliikleri tarafindan
belirlenen ihtiya¢ dogrultusunda il/ilge merkez komisyonlarinca bagvuru yapan kadrolu ya da
sOzlesmeli 6gretmenler arasindan gorevlendirilir.

6.2. Bu Ogretmenlerin ihtiyaci karsilamamasi halinde il/ilge merkez komisyonuna
basvuru yapan 6zel okullarda gorev yapan 6gretmenler kurum yonetiminin de izni alinarak
gorevlendirilir.

6.3. Kurslarda gorev almak isteyen 6zel okullarda gérev yapan 6gretmenlerin gerekli
belgeleri alinarak il/ilge merkez komisyonunca degerlendirilir.

7. KURSLARDA SINIFLARIN OLUSTURULMASI/SONLANDIRILMASI

7.1. Her bir kurs programina devam edecek 6grenci/kursiyer sayisinin 16’dan az; bir
kursun smif mevcudunun ise 24’ten fazla olmamasi esastir. Ogrenci/kursiyer sayisinin 24’den
fazla olmast durumunda ikinci grup olusturulur. Her bir grubun azami sayisit dolmadan yeni
grup olusturulamaz.

7.2. llge, il veya iilke genelinde genel hayati etkileyen salgin hastalik, dogal afet,
elverigsiz hava kosullar1 ve benzeri durumlarda Bakanlik¢a veya il/ilge hifzissthha kurulunun
kararlarina istinaden miilki idare amirliklerince her bir kurs programina devam edecek bir
siifta bulunmasi gereken en az ve en fazla dgrenci/kursiyer sayist yeniden belirlenir

7.3. 11 milli egitim miidiirliigi ARGE birimleri koordinasyonunda; il/ilge merkez
komisyonlar1 tarafindan hazir bulunusluk sinavlar1 yapilarak kurs merkezi miidiirliiklerince
smiflar/ gruplar olusturulur.

7.4. Egitim bolgesi veya ilkogretim ve ortadgretim kayit alani i¢inde birden fazla kurs
merkezinin bulunmamasi, 6grencilerin tasinma imkaninin olmamasi gibi sebeplerle sinif
mevcudunun 16’ya ulasamamasi durumunda, il/ilge merkez komisyonunun onay: ile 5
ogrenciden az olmamak kaydiyla grup olusturulabilir.

7.5. Genel ilkogretim programi uygulanan 6zel egitim ortaokulu/ozel egitim sinifi ve
ortadgretim programi uygulanan o6zel egitim okullari, 6zel egitim meslek lisesine kayitl
ogrenciler ile bu okullardan mezunlar i¢in agilacak kurslara katilacak 6grenci/kursiyer sayisi,
ozel egitim okul/kurumlarindaki azami simif mevcudu sayisinin yarisindan az, azami siif
mevcudu sayisindan fazla olamaz.

7.6. Acilan her bir kursta 6grenci/kursiyer sayisinin; devamsizlik, nakil, kayit silme ve
benzeri nedenlerle 16’nin altina diismesi durumunda, kurs merkezi mudiirliigi tarafindan e-
Kurs Modiilii iizerinden ivedilikle kursun kapatilmasina dair islem baglatilir ve bu islem, il/il¢e
milli egitim miidirliigliniin onayma sunulur. Kurs merkezi midirliigiince kursun
kapatilmasina iligkin baslatilan islem, il/ilge milli egitim midiirliigiince 3 is giinii i¢inde e-Kurs
Modiilii lizerinden onaylanir. Bu sekilde kapatilan kursun 6grencileri ayni alandaki bir bagka
kursa kaydedilir. Bu onay islemlerinden sonra kurs merkezi miidiirliigiince e-Kurs Modiiliinden
kurs onay ¢iktilar1 alinarak il/ilge milli egitim midiirliigiine onaylatilir.

8. KURS SURELERI

8.1. Egitim ve ogretim doneminde planlanan kurslarin eyliil aymin ilk haftasinda
baslatilmasi esastir. Egitim ve 6gretim donemine agilan kurslar ders yili sonuna kadar devam
eder. Ancak yariyil tatili hari¢ ara tatillerde kurs yapilmaz. Ilge, il veya iilke genelinde genel
hayat1 etkileyen salgin hastalik, dogal afet, elverissiz hava kosullar1 ve benzeri durumlarda bu
slireler Bakanlik veya miilki idare amirliklerince degistirilebilir.



8.2. Kurslarin baslangi¢ ve bitis tarihleri is takviminde belirtildigi sekilde uygulanir. Yaz
donemi kurslari, ig takviminde belirtilen tarih araligina bagl kalmak sartiyla kurs merkezleri
tarafindan baglangic¢ ve bitis tarihi belirlenerek agilabilir.

8.3. Kurslarin; ilkdgretim ve ortadgretim kurumlarinda yaz donemi hari¢ cumartesi ve
pazar giinleri yapilmasi esastir. Ancak ihtiyag duyulmasit halinde kurslar, ilkogretim
kurumlarinda hafta igi ders saatleri disinda saat 20.00’a kadar, ortadgretim kurumlarinda hafta ici
ders saatleri disinda saat 22.00°a kadar yapilabilir.

8.4. Kurslarda bir ders saatinin siiresi 40 dakikadir. Derslerin 40’ar dakika olarak ayr1 ayr1
yapilmasi esastir. Ancak ulasim, giivenlik, iklim gibi konularda yasanabilecek olumsuzluklar
nedeniyle dersler blok seklinde de yapilabilir.

8.5. Kurs donemlerine gore programlanan kurs saatleri, kurs merkezinin imkanlari
dlciisiinde her bir kurs giinii 2 saatten az, 8 saatten ¢cok olmamak iizere planlanir. Ilkdgretim
kurumlarinda bu dersler; yaz doneminde agilan Kurslar hari¢ olmak iizere bir giinde hafta ici
3, hafta sonu 8 saatten fazla olmamak tizere planlanir.

8.6. Kurslarin hangi giin ve saatlerde yapilacagini gosterir program ile program
degisiklikleri kurs merkezi midiirliiklerince ilan edilerek 6grenci ve velilere gerekli bilgilendirme
yapilir.

9. iZLEME VE DEGERLENDIRME

9.1. Kurslara ait yillik planlar Bakanligimizca yayinlanan planlar dikkate alinarak kurs
merkezlerinde gorev alan 6gretmenlerce olusturulan il/ilge ziimre 6gretmen kurullar tarafindan il/ilge
ve kurs merkezi 6zelinde yillik plan ve uygulama planlarini kurslara ait is takvimi c¢ercevesinde
hazirlanir ve en ge¢ kurslarin acildigr haftanin son is giinline kadar kurs merkezi miidiirliigiince
onaylanarak uygulanir.

9.2. Il milli egitim miidiirliigii ARGE birimleri koordinasyonunda il/ilge milli egitim
miidirliikleri tarafindan egitim ve Ogretim yili doneminde agilan kurslar i¢in e-Kilavuz ekinde
yayimlanan (EK-3) destekleme ve yetistirme kurslar1 6lgme ve degerlendirme uygulamalar is
takvimi gergevesinde tiim kurs merkezlerinde il diizeyinde es zamanl olarak 6lgme ve degerlendirme
uygulamalar1 yapilir.

9.3. 11 milli egitim miidiirliikkleri ARGE birimleri tarafindan, kurs merkezlerinde es zamanl
olarak yapilan 6lgme ve degerlendirme uygulamalarina yonelik kurs/ders bazli analiz siiregleri
gergeklestirilir. Analiz siiregleri ile ilgili olusturulan degerlendirme raporlari egitim ve 6gretim yili
donem sonlarinda il/ilge merkez komisyonlari ve kurs merkezi midiirliikleri ile paylasilir.

9.4. 11 milli egitim miidiirliikleri ARGE birimleri tarafindan olusturulan Slgme ve
degerlendirme siiregleri analiz raporlari, kurs merkezi miidiirliikleri tarafindan degerlendirilerek
eksikligi goriilen konu ve kazanimlarin tamamlanmasi ile ilgili alan/ziimre 6gretmenlerince gerekli
onlemler alinir. Kurslara katilim saglayan 6grenci velilerine 6grencilerin gelisimini destekleyen
akademik diizeyleri ile yonlendirme faaliyetlerine iliskin bulgu ve veriler Rehber
Ogretmen/Psikolojik Danigman tarafindan 6grenci velisi ile paylasilir.

9.5. Kurs merkezi midiirii bagkanliginda kurs merkezi miidiir yardimcist ve rehber
ogretmen/psikolojik danigmandan olusan ekipler, 6grenci basarisinin izlenmesi/degerlendirilmesi
ve 6grencilerin devami yoniindeki koordinasyon siireclerini yliriitiir. Bu kapsamda il milli egitim
miidiirliigi ARGE Birimleri koordinasyonunda tiim kurs merkezlerinde il diizeyinde es zamanl
uygulanacak olan sinavlar diginda konu tarama testleri, kazanim kavrama sinavlari, tam kapsam
deneme simavlari vb. 6lgme ve degerlendirme uygulamalari il/ilge merkez komisyonlari igbirligi ile
yapilir.

9.6. Kurs merkezi midarligi il milli  egitim midirligh ARGE Birimleri
koordinasyonunda tiim kurs merkezlerinde il diizeyinde es zamanli uygulanacak olan sinavlar
disindaki 6l¢me ve degerlendirme uygulamalari ile ilgili kurs ve 6grenci merkezli analiz siireglerini
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gerceklestirerek egitim ve ogretim yilinin her donemi sonunda raporlarmi il/ilge merkez
komisyonlarina sunar.

9.7. Rehber 6gretmen/psikolojik danigman tarafindan hazirlanan programlar eyliil ayinin
Ilk haftasinda kurs merkezi miidiirliigiince onaylanarak uygulanir.

9.8. Rehber &gretmen/psikolojik danigmanlar kurslarda ogrencilerin sosyal duygusal,
akademik ve kariyer gelisim alanlarinda ihtiya¢ duyduklar1 bilgileri bireysel ¢alismalar, grup
caligmalar1 yoluyla 6grencilerle paylasir. Destekleme ve yetistirme kurslar1 kapsaminda yiiriitiilen
O6lcme ve degerlendirme uygulamalarinin sonuglarina gore 6grencilerin akademik diizeylerinin
gelisimini takip eder.

9.9. Her kurs donemimde Bakanlik¢a yOnetici, 6gretmen, 6grenci ve velilere yonelik
memnuniyet anketleri yapilir.

10. SORUMLULUK

10. MEB Destekleme ve Yetistirme Kurslar1 Yonergesi ve bu e-Kilavuz hiikiimleri
cercevesinde kurslarda gorev alan her kademedeki personel gorevlerini; eksiksiz, zamaninda
ve etkin olarak yerine getirmekle yiikiimlidiir.

11.DENETIM

11.1. Kurs merkezlerindeki egitim ve ogretim faaliyetleri ile ilgili is ve islemlerin
denetimi, her egitim ve 0gretim doneminde en az bir defa il/ilge milli egitim miidirliiklerince
Bakanlik¢a hazirlanan Destekleme ve Yetistirme Kurslari e- Kilavuzunda yer alan EK-1 forma
gore yapilarak e-Kurs modiiliine islenir. Denetimler egitim miifettisleri ve egitim miifettis
yardimeilart tarafindan yapilir. Thtiyag bulunmasi durumunda milli egitim miidiir
yardimcilari/sube miidiirleri tarafindan yapilabilecegi gibi bir egitim miifettisi, milli egitim midiir
yardimcisi Ve il/ilge sube midiirii tarafindan ikiser kisilik denetim ekiplerince de gergeklestirilir.

11.2. Denetim kapsaminda hazirlanan raporlar il/ilge milli egitim miidirliklerine
geregi i¢in sunulur. Ayrica, kurslarin degerlendirilmesiyle ilgili yil sonu raporu; kurs merkezi
miidirliklerince ilge milli egitim miidirliiklerine, ilge milli egitim midiirliikleri raporlart il milli
egitim midiirliiklerine, il milli egitim miidiirliikleri raporlar1 da kurs merkezi olarak belirlenen
egitim kurumunun bagli oldugu Genel Miidiirliige kurslarin sona ermesinden sonra 10 i giinii
icerisinde gonderilir.

12. KAYIT TUTMA VE BELGELENDIRME

12. Bu e - Kilavuz kapsaminda, Kurslarla ilgili olarak kurs merkezlerinde;
ogrenci/kursiyer yoklama defteri, kurs ders defteri, denetim defteri, gelen ve giden yazi dosyasi
ile kurs ders planlarinin dosyast tutulur, yapilan is ve islemler elektronik ortamda da
yiiriitiilebilir.

2023-2024 Destekleme ve Yetistirme Kurslart e-Kilavuzu’nda yer alan
esaslar, bu e-Kilavuzun onay tarihinden itibaren yiiriirliige girer.
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iVilce Adr
Okulun/Merkezin Adx
Denetlemenin Yapildig Tarih:

T.C.

- VALILiGI/KAYMAKAMLIGI
(iVilge Milli Egitim Miidiirliigii)

202..-202.. EGITiM VE OGRETIM YILI

DESTEKLEME VE YETIiSTIRME KURSU DENETIM FORMU

EK-1

Kurum Kodu:
1 Kurs merkezindeki toplam kurs sayisi:
8. 11. 12.
Kurslardaki toplam 6grenci/kursiyer sayisi: SINIF SINIF SINIF MEZUN
2
3 Kurslarda gorev alan toplam 6gretmen sayist:
Kurum/Okul disindan kurs merkezinde gérev alan
4 O0gretmen var mi, varsa sayisi kactir? Evet Hayr Agiklama
. Baslama Bitis
Giinler Saati Saati
Pazartesli
Sal1
. Carsamba
Kursun ¢alisma giin ve saatleri: Persembe
5 Cuma
Cumartesi
Pazar
Kurslar igin yonetici olarak miidiir veya miidiir Evet Hayir Agiklama
6 yardimcilar1 gérevlendirilmesi yapilmigtir.
Kurslar igin rehber 6gretmen/psikolojik danisman Evet Hayir Ag¢iklama
! gorevlendirilmesi yapilmustir.
Kurs merkezi miidiiri baskanliginda kurs merkezi Evet Hayir Aciklama
3 midiir yardimeis1 ve rehber 6gretmen/psikolojik
danismandan olugan ekipler kurulmustur.
Kurslarin agilis asamasinda dgrenci ve veliler dogru Evet Hayir Aciklama
sekilde bilgilendirilmistir (kisa mesaj, web sitesi
9 duyurusu vb. gibi).
Hazir bulunusluk sinavi yapilarak kurs siniflart Evet Hayir Aciklama
10 olusturulmustur.
Kurslarda olusturulan her bir  smifin/grubun Evet Hayir Ag¢iklama
11 Yonergede belirtilen “16’dan az 24’den ¢ok olamaz”
kuralina uygun olusturulmustur.
Ozel egitim ihtiyac1 olan 6grencilere yonelik agilan Evet Hayir Aciklama
12 siniflarda ilgili mevzuat dikkate alinarak sinif mevcudu
sayilar1 olugturulmustur.
Bir kurs programu i¢in olusturulan siniflarin/gruplarin Evet Hayir Aciklama
ogrenci/kursiyer sayilarinin 16’m altma diismedigi,
13 bununla birlikte ayni kurstaki iki smifin/grubun
toplammin  da 24’4 agmadigt  durumlarda
siniflarin/gruplarin birlestirilmesi yoluna gidilmistir.
Agilan kurslarda kurs merkezi midiirii tarafindan Evet Hayir Aciklama
14 nobetgi 6gretmen gorevlendirilmesi yapilmustir.
Agilan kurslarda yonerge ve kilavuzda belirtilen Evet Hayir Aciklama
kurs merkezlerince tutulacak defter ve dosyalar
15 mevcuttur (Gelen-Giden Defteri, Ogrenci Yoklama ve
Kurs Ders Defteri, Ders Planlar1 Dosyasi, Denetim
Defteri.)




16

Ogrenci/Kursiyerlerin kurslara devam ve
devamsizliklart kurs merkezi miidiirligiince yoklama
defteri ile e-Kurs modiiliine islenmekte ve 6grenci
devamsizlik ile ilgili gerekli tedbirler alinmaktadur.

Evet

Hayir

Aciklama

17

Devamsizlik stiresinin yarisini dolduran
ogrenci/kursiyerlerin durumunun posta, e-posta veya
diger iletisim araglariyla velisine bildirilmistir.

Evet

Hayir

Aciklama

18

DYK’da kurslarin agilig/kapanis, onay, dgretmen-
ogrenci kayit, ders programlari vb. is ve islemler, e- Kurs
modiilii tizerinden yapilmaktadir.

Evet

Hayir

Aciklama

19

Kurs defterleri, ders planlarindaki kazanimlara uygun
olarak doldurulmaktadir.

Evet

Hayir

Aciklama

20

Acilan kurslarda kilavuzda belirtilen azami
ve asgari ders saatlerine uyulmustur.

Evet

Hayir

Aciklama

21

Ders Ucret Onay1 ve Haftalik Ders Programinin e-
Kurs modiilii ile birlikte uygulanmasinda birlik
saglanmaktadir.

Evet

Hayir

Aciklama

22

Destekleme ve yetistirme kurslarinda ek ders iicretleri,
Milli Egitim Bakanlig1 Y6netici ve Ogretmenlerinin Ders
ve Ek Ders Saatlerine Iliskin Karar1 ile Bakanligimizin
kurslarla ilgili goriis yazilari ¢ergevesinde 6denmektedir.

Evet

Hayir

Aciklama

23

il milli egitim miidirligi ARGE birimleri
koordinasyonunda il/ilge milli egitim midarliikleri
tarafindan (EK-3) destekleme ve yetistirme kurslari i
takvimi  cercevesinde olgme ve degerlendirme
uygulamalar yapilmustir.

Evet

Hayir

Aciklama

24

Kurslara katilan 6grencilerin kazandiklar bilgi ve
becerileri 6lgmek amaciyla Il milli egitim miidiirligii
ARGE birimleri koordinasyonunda il/ilge milli egitim
miidirliikleri tarafindan kurs merkezinde yapilan
Olgme ve degerlendirme uygulamalarinin sonuglari
analiz edilerek eksikligi ~ goriilen  konular
tamamlanmaktadir.

Evet

Hayir

Aciklama

25

KUrsIara Katilim saglayan ogrenct VEIIErne ogrencilerin
gelisimini  destekleyen  akademik  diizeyleri ile
yonlendirme faaliyetlerine iligkin bulgu ve verileri velisi
ile Rehber Ogretmen/Psikolojik Danigman 63retmen
tarafindan paylasilmistir.

Evet

Hayir

Aciklama

26

Kurslarda Egitim Bilisim Agi (EBA), EBA Akademik
Destek Platformu, TEGM Materyal, OGM Materyal,
EBA TV (ilkokul, Ortaokul - Lise) Ogrenci/ Ogretmen
Destek Sistemi, MEB Yardimc1 Kaynak Paketi, I Dersler
Cepte Uygulamas: ile Bakanlikga belirlenen diger egitim
igerigi ve materyallerinden faydalanilmustir.

Evet

Hayir

Aciklama

27

Agilan her bir kursta 6grenci/kursiyer sayisinin;
devamsizlik, nakil, kayit silme ve benzeri nedenlerle
16’un altina diismesi durumunda, ivedilikle e-Kurs
Modiilii tizerinden kursun kapatilmasina dair islemin
baglatilarak il/ilge milli egitim miidiirliigiiniin onayina
sunulmaktadir.

Not: Aymi yerlesim biriminde birden fazla kurs
merkezinin  bulunmamasi,  6grencilerin  taginma
imkanlarinin olmamasi gibi sebeplerle mevcudun 16
(on alt1) 6grenciye ulasmamasi durumunda okulun bagh
oldugu iI/Tlge Milli Egitim Miidiirliigii onay ile 5 (bes)
6grenciden az olmamak kaydiyla sinif olusturulabilir.

Evet

Hayir

Aciklama




28

Kurslara devamlari siiresince kurs disiplinini  ve
isleyisini  bozucu hal ve hareketleri  goriilen
ogrenci/kursiyerler ~ hakkinda,  kayithh  olduklari
okullarm/kurumlarm ilgili mevzuatina gore islem
yapilarak gerektiginde kursla iligikleri kesilmektedir.

Evet

Hayir

Aciklama

29

Kurslarda dokiiman ticreti veya bagka bir ad ile
herhangi bir ticret alinmamaktadir.

Evet

Hayir

Aciklama

30

Kurslar, kurs merkezi miidiirii tarafindan Yo6nergenin
“Kurs merkezi miidiirii ve gorevleri” bashikli on
besinci madde hiikiimleri dogrultusunda
denetlenmektedir.

Evet

Hayir

Aciklama

31

Destekleme ve Yetistirme Kurslarinin daha verimli,
etkili ve 6grencilerin akademik bagarisinin arttirilmasi
icin goriig, 6neri ve genel degerlendirmeleriniznelerdir?

Aciklama

Notlar:
1.1l/ilge merkez komisyonlar1 kurslarla ilgili bu denetim formuna 6zel sartlarim dikkate alarak yeni maddeler ekleyebilirler.

2. Denetim raporlari, geregi i¢in il/ilge milli egitim miidiirliiklerine sunulur.

Komisyon Uyesi

Komisyon Uyesi




MILLI EGIiTiM BAKANLIGI
DESTEKLEME VE YETISTIRME KURSLARI
e-KURS MODULUNDE AKTIF OLAN DERS LISTESI

EK-2
SIRA . - o . . . .
NO ILKOGRETIM DERSLERI SINIF DUZEYLERI
1 TURKCE 8
2 MATEMATIK 8
3 FEN BILIMLERI 8
4 T.C. INKILAP TARIHI VE ATATURKCULUK 8
5 DIN KULTURU VE AHLAK BILGISI 8
6 YABANCI DIL 8
ORTAOGRETIM DERSLERI
1 TURK DILI VE EDEBIYATI 11, 12, Mezun
2 MATEMATIK 11, 12, Mezun
3 FiZIK 11, 12, Mezun
4 KIMYA 11, 12, Mezun
5 BIYOLOJI 11, 12, Mezun
6 TARIH 11, 12, Mezun
7 COGRAFYA 11, 12, Mezun
8 T.C. INKILAP TARIHI VE ATATURKCULUK 12, Mezun
9 DIN KULTURU VE AHLAK BILGISI 11, 12, Mezun
10 YABANCI DIL 11, 12, Mezun
11 FELSEFE 11, 12, Mezun
12 PSIKOLOJI 11, 12, Mezun
13 SOSYOLOIJI 11, 12, Mezun
14 MANTIK 11, 12, Mezun
15 TURKCE (Yabancilara Tiirkge Ogretimi) 9
NOT: Uluslararas1 Anadolu Imam Hatip Liseleri ve Uluslararasi
Mesleki ve Teknik Anadolu Liseleri igin
OZEL EGITIM MESLEK OKULU DERSLERI
1 TURKCE (Ozel Egitim Meslek Okulu) 11, 12, Mezun
2 MATEMATIK (Ozel Egitim Meslek Okulu) 11, 12, Mezun
3 SOSYAL HAYAT (Ozel Egitim Meslek Okulu) 11, 12, Mezun
4 DINIKkULTURU VE AHLAK BILGISI (Ozel Egitim 11, 12, Mezun
Mesle




EK-3

DESTEKLEME VE YETiISTIRME KURSLARI OLCME ve DEGERLENDIRME
UYGULAMALARI iS TAKVIMI

SINAV ADI SINAV TARIiHI
Hazir Bulunusluk Sinavlari 04-10 Eyliil 2023
1. Tam Kapsam Degerlendirme Sinavi 08-14 Ocak 2024
2. Tam Kapsam Degerlendirme Sinavi 01-07 Nisan 2024
Y1l Sonu Tam Kapsam Degerlendirme Sinavi 20-26 Mayis 2024

il Milli Egitim Miidiirliigii ARGE Birimleri koordinasyonunda tiim kurs
merkezlerinde il diizeyinde es zamanh uygulanacak olan yukarida yer verilen
sinavlar disinda ayrica kurs merkezleri tarafindan konu tarama testleri, kazanim
kavrama smavlari, tam kapsam deneme simavlar1 vb. 6l¢gme ve degerlendirme
uygulamalari il/ilce merkez komisyonlari isbirligi ile planlanarak uygulanir.




(Ek-4)

T.C.

MILLi EGITiM BAKANLIGI
D“estekleme ve Yetistirme Kurslari
Ogretmen Degerlendirme Formu

OGRETMENIN KiMLIiK VE GOREV BiLGIiLERIi

1 | Adi Soyadi

2 | Kadrosunun Bulundugu Egitim Kurumu

3 | Meslek Kidemi

4 | Brangi/ Kariyer Basamagi

5 | Haftalik Kurs Saati Toplami

6 | Varsa Yiksek Lisansi, Doktorasi

DEGERLENDIRME KONULARI GELISTIRILMELI ivi COK ivi

1 | Alan, Program ve Icerik Bilgisini Kurs Siireclerine Yansitir.
Bakanlik Tarafindan Yayimlanan Programlar Cergevesinde

2 | Ogrencilerin Hazir Bulunusluk Diizeyine Gore Kurs Plani
Hazirlar.

3 | Kurs Faaliyetlerini  Yiiriitirken Ziimre Ogretmenleri
Kararlarini Dikkate Alir.

Brans1 ile Ilgili Siire¢ Odakli, Tamamlayict1 Konu Tarama

4 | Testleri, Kazanim Kavrama Simnavlar1 vb. Olcme ve
Degerlendirme Uygulamalarimi Kullanir.
izleme ve Degerlendirme Siiregleri Sonucunda Ogrencilerde

5 | Eksikligi Goriilen Konu ve Kazanimlarin Tamamlanmast Ile
Tgili Gerekli Onlemleri Alir.

6 | Ogrenme Ortamlarinda Hedef Kazanimlarin Ozelliklerine
Gore Ogrenmeyi Destekleyen Teknolojileri Kullanir.

7 | Ders Giris Cikis Saatlerine Uyar, Zamani Etkin ve Verimli
Kullanir.

8 | Ogrencilerle Pozitif iletisim Kurarak Sinif Hakimiyetini
Saglar.

9 | Kurslara Ogrenci Talebi ve Katilim Ust Diizeydedir.

10 | Egitim ve Ogretim Siireclerine Aile Katilimim Saglar.

11 | Hedef Kazamimlarma Ulasan Ogrencilerin Ust Diizey
Beceriler Gelistirmesini Saglayacak Yontem ve Teknikler
Kullanir.

12 | Bakanligimiz Tarafindan Olusturulan Dijital Ortamlari
Kullanir. (EBA, ODS, OGM-DOGM-TEGM MATERYAL
VB.)

13 | Ogrenci Merkezli Bireysel Gelisim Siireglerinin izlenmesi
Adina Rehber Ogretmen/Psikolojik Damgmanla Isbirligi
Yapar.

Aciklamalar:

c/0202.
Imza

Kurs Merkezi Mudiiru




MIiLLI EGITIM BAKANLIGI DESTEKLEME VE
YETISTIRME KURSLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢c Hiikiimleri

Amacg

MADDE 1 - (1) Bu Yonergenin amaci, Milli Egitim Bakanligina bagh resmi ve 6zel
orgiin egitim kurumlarinda 6grenim goren istekli 6grenciler ile orgiin ve acik ortadgretim
kurumlarindan mezun olanlara verilecek destekleme ve yetistirme kurslari ile ilgili usul ve
esaslar1 diizenlemektir.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu Yonerge, 14/7/1965 tarihli ve 657 sayili Devlet Memurlari
Kanunu, 14/6/1973 tarihli ve 1739 sayih Milli Egitim Temel Kanunu, 1 sayil
Cumbhurbagkanlig1 Teskilatt Hakkinda Cumhurbagkanligi Kararnamesinin 301 inci maddesi,
7/9/2013 tarihli ve 28758 sayili Resmi Gazete ’de yayimlanan Milli Egitim Bakanhigi
Ortadgretim Kurumlart Yonetmeligi, 26/7/2014 tarihli ve 29072 sayili Resmi Gazete’ de
yayrmlanan Milli Egitim Bakanlig1 Okul Oncesi Egitim ve ilkdgretim Kurumlar1 Yénetmeligi,
11/4/2018 tarihli ve 30388 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanan Milli Egitim Bakanlig1 Hayat
Boyu Ogrenme Kurumlar1 Yénetmeligi, 7/7/2018 tarihli ve 30471 sayilh Resmi Gazete’ de
yayimlanan Ozel Egitim Hizmetleri Yonetmeligi ile 14/8/2020 tarihli ve 31213 sayili Resmi
Gazete’ de yayimlanan Milli Egitim Bakanligi Rehberlik ve Psikolojik Danigsma Hizmetleri
Yonetmeligi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmstir.

Tamimlar

MADDE 3 - (1) Bu Yonergede gegen;

a) Bakan: Milli Egitim Bakanini,

b) Bakanlik: Milli Egitim Bakanligini,

¢) BILSEM: Bilim ve Sanat Merkezlerini,

¢) Ders yili: Derslerin bagladigi tarihten kesildigi tarihe kadar gecen siireyi,

d) Donem: Ders yilinin basladig: tarihten yariyil tatiline, yariyil tatili bitiminden
ders kesimine kadar gegen siireyi,

d) e-Kilavuz: Bakanlik¢a yayimlanan Destekleme ve Yetistirme Kurslari Kilavuzunu,

e) e-Kurs Modiilii: Destekleme ve yetistirme kurslar1 kapsaminda yiiriitiilen is ve
islemlerin elektronik ortamda islendigi modiilii,

f) Genel Miidiirliik: Ortadgretim Genel Mudiirligiint,

g) il/ilge Merkez Komisyonu: Kurs merkezleri ile kurslarda gorev alacak dgretmenleri
belirlemek, il/il¢e diizeyinde izleme ve degerlendirme faaliyetlerini yiiriitmek amaciyla il/ilge
milli egitim miidiirliiklerinde olusturulan komisyonu,

g) Kurs: Milli Egitim Bakanligima bagli resmi ve 6zel 6rgiin egitim kurumlarinda
Ogrenim goren istekli 0grenciler ile 6rgiin ve agik ortaggretim kurumlarindan mezun olanlara
verilecek destekleme ve yetistirme kurslarini,

h) Kursiyer: Orgiin ve acik ortadgretim kurumlarindan mezun kisileri,

1) Kurs merkezi: Biinyesinde destekleme ve yetistirme kursu agilan kurumlart,

1) Kurs merkezi miidiirii: Biinyesinde kurs agilan kurumun midiiriind,

J) Kurs merkezi miidiir yardimeisi: Biinyesinde kurs agilan kurumun kurs merkezi
miidiiri tarafindan gorevlendirilen miidiir yardimeisi/yardimeilarini,

k) Ogrenci: Resmi ve dzel 6rgiin ilkdgretim ve ortadgretim kurumlarinda 6grenim
gorenleri,



) Ogretim yili: Ders yilinin basladig1 tarihten, sonraki ders yilinin basladig: tarihe
kadar gecen siireyi,

m) Rehber 6gretmen/psikolojik danisman: Egitim kurumlarinda rehberlik ve psikolojik
danigsma hizmetlerini sunan, okul rehberlik ve psikolojik danisma programinin uygulanmasi ve
koordinasyonunun saglanmasinda program sorumlusu olarak gérev alan, rehberlik ve arastirma
merkezlerinde rehberlik ve psikolojik danisma hizmetlerini sunan personeli; psikolojik
danigsman ise liniversitelerin egitimde psikolojik hizmetler, rehberlik ve psikolojik danismanlik
ile psikolojik danigsma ve rehberlik veya bu alana denk kabul edilen programlardan en az lisans
diizeyinde egitim almis personeli,

n) Veli: Ogrencilerin/kursiyerlerin anne, babasimi veya yasal olarak sorumlulugunu
istlenen kisiyi,

0) Yaz Okulu: Milli Egitim Bakanligina bagli resmi ve 6zel 6rgiin egitim kurumlarinda
Ogrenim goren istekli 6grencilerin katilabilecegi, yaz doneminde agilacak Kurslari,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Kurs Merkezi ve Kurs A¢ma Yetkisi, A¢ilacak Sumif ve Dersler, Kurs Siireleri

Kurs merkezi ve kurs agma yetkisi

MADDE 4 - (1) Kurslar, fiziki kapasitesi ve dgrenci/kursiyer potansiyeli yeterli olan
resmi ortaokullar, imam-hatip ortaokullari, genel ilkogretim programi uygulanan 6zel egitim
ortaokullari, 6zel egitim meslek okullari, 6zel egitim meslek lisesi, ortadgretim kurumlar ile
halk egitimi merkezi miidiirliiklerine bagl olarak agilir. Ayrica yaz okulu kapsaminda
ilkokullar ve BILSEM’lerde de kurs acilabilir.

(2) Ortaokul ve ortadgretim kurumlarinda Kkurslar; egitim kurumlarinin tiirleri,
donanimu, birbirine yakinligi, derslik ve 6grenci sayilari, ulasim kolaylig ve giivenligi, cografi
biitiinliik gibi hususlar dikkate alinarak egitim bolgesi veya ortadgretim kayit alani icinde milli
egitim mudirliiklerince olusturulan il/ilge merkez komisyonu tarafindan belirlenen kurs
merkezlerinde agilir. Ancak ilge, il veya iilke genelinde genel hayati etkileyen salgin hastalik,
dogal afet, elverissiz hava kosullar1 ve benzeri durumlar ile egitim kurumunun tasima
merkezi olmasi, egitim bolgesi veya ortadgretim kayit alaninda birden fazla kurs merkezi
ve ogrencilerin taginma imkaninin olmamasi gibi durumlarda kurs merkezleri, ayri ayrn
belirlenip agilabilir.

(3) Orgiin ve agik ortadgretim kurumlarmdan mezun olanlara yénelik agilacak
kurslarin milli egitim miidirliikklerince olusturulan il/ilge merkez komisyonu tarafindan
belirlenen halk egitimi merkezlerinde acilmasi esastir. Halk egitimi merkezinin bulunmadigi
veya bu merkezlerde kursun agilamadigi hallerde, il/ilge merkez komisyonu tarafindan
yapilacak planlama dahilinde diger egitim kurumlar: ile kamu kurum ve kuruluslarina ait
binalarin derslik olarak kullanilabilecek boliimlerinden yararlanilir.

(4) Kurslar, milli egitim miidiirlikklerince olusturulan il/ilge merkez komisyonu
tarafindan belirlenen kurs merkezlerinde il/ilge milli egitim miidiiriiniin onayi ile agilir.

(5) Kurs merkezlerine; egitim bolgesi, ortadgretim kayit alani, komsu kayit alani ve
diger kayit alani icerisinde bulunan aym tiir okullardan 6grenci kabul edilmesi esastir. Yaz
donemi kurslar1 ile yaz okullarina, ogrenciler bulunduklari yerlesim biriminde katilim
saglayabilir.

Kurs agilacak simf ve dersler

MADDE 5- (1) Egitim ve dgretim donemi ve yaz doneminde agilacak kurslar; bu
Yonerge kapsaminda Bakanlik¢a yayimlanan e-Kilavuzda belirlenen smif diizeyleri ve
derslerde agilabilir.



(2) Resmi ve 6zel orgilin egitim kurumlarinda 6grenim goren istekli 6grenciler igin;
Ortadgretim Genel Miidiirligii koordinesinde Bakanlik¢a yayimlanan e-Kilavuzda belirlenen
alanlarda ve smif diizeylerinde yaz okulu agilabilir.

(3) Resmi ve 6zel 6rgiin egitim kurumlarinda 6grenim goren istekli 6grenciler igin;
Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel Miidiirliigii koordinesinde bilim ve sanat
merkezlerinde Bakanlik¢a yayimlanan e-Kilavuzda belirlenen bilim ve sanat alanlarinda yaz
okulu agilabilir.

Kurs siireleri

MADDE 6- (1) Kurslar egitim ve 6gretim donemi ve yaz donemi olarak planlanir.
Egitim ve 6gretim donemi kurslarinin eyliil ayinin ilk haftasinda, yaz donemi kurslarinin ise
temmuz aymin ilk haftasinda baslatilmasi esastir. Egitim ve dgretim doneminde agilan kurslar
ders yil1 sonuna kadar devam eder. Ancak yar1y1l tatili haric ara tatillerde kurs yapilmaz. Ilge,
il veya iilke genelinde genel hayati etkileyen salgin hastalik, dogal afet, elverigsiz hava
kosullar1 ve benzeri durumlarda bu siireler Bakanlik veya miilki idare amirliklerince
degistirilebilir. Uluslararasi Anadolu imam hatip liselerinde ve uluslararas1 mesleki ve teknik
Anadolu liselerinde 6grenim goren yabanct uyruklu 6grenciler i¢in ihtiya¢ duyulan tarihlerde
Tiirkge dersinden kurs agilabilir.

(2) Yaz doneminde agilan kurslarin siiresi; 4 haftadan az, 8 haftadan fazla, egitim ve
ogretim doneminde agilan Kursun siiresi ise 16 haftadan az, 40 haftadan fazla olamaz.

(3) Kurslarin; ilkogretim ve ortadgretim kurumlarinda yaz dénemi hari¢ cumartesi ve
pazar gilinleri yapilmasi esastir. Ancak ihtiya¢c duyulmasi halinde kurslar, ilkdgretim ve
ortadgretim kurumlarinda hafta i¢i ders saatleri disinda saat 22.00’a kadar yapilabilir.

(4) Kurslarda bir ders saatinin siiresi 40 dakikadir. Derslerin 40’ar dakika olarak ayri
ayr1 iglenmesi esastir. Ancak ulasim, giivenlik, hava kosullar1 gibi durumlarda yasanabilecek
olumsuzluklar nedeniyle kurs merkezi miidirligiiniin planlamasi dahilinde dersler blok
seklinde de yapilabilir.

(5) Kurs donemlerine gore programlanan kurs saatleri, kurs merkezinin imkanlari
dlgiisiinde her bir kurs giinii 2 saatten az, 8 saatten ¢cok olmamak iizere planlanir. Tlkdgretim
kurumlarinda bu dersler; yaz doneminde acgilan kurslar hari¢ olmak {izere bir giinde hafta ici
3, hafta sonu 8 saatten fazla olmamak tizere planlanir.

(6) Kurslarin hangi giin ve saatlerde yapilacagini gosterir program ile program
degisiklikleri kurs merkezi midiirliiklerince ilan edilerek ogrenci ve velilere gerekli
bilgilendirme yapulir.

UCUNCU BOLUM

iV/ilge Merkez Komisyonu Olusumu ve Gorevleri, Ogretmenlerin Secimi ve
Gorevlendirilmesi, Kurslara Katilacaklar, Ogrenci/Kursiyer Sayilari, Kurslarin
Kapatilmasi, Ogrenci/Kursiyer Devamsizhigi ve Disiplin Islemleri

IV/ilge merkez komisyonu olusumu ve gorevleri

MADDE 7- (1) il/ilge milli egitim miidiirii baskanliginda, egitim ve Ogretim
birimlerinden sorumlu milli egitim miidiir yardimcilari/ sube miidiirlerinin katilimiyla olusur.

(2) 1l/ilge milli egitim miidiirii komisyon iiyelerinden birini il/ilce Destekleme ve
Yetistirme Kursu Koordinatorii olarak gorevlendirir.

(3) 1lilge merkez komisyonu, ihtiya¢ halinde kurslarda gérev alacak &gretmenlere
yonelik mahalli hizmet igi egitimleri planlar ve uygular.

(4) Komisyonun isleyisi ve gorevleri Bakanlik¢a yayimlanan e-Kilavuzda belirlenir.



Ogretmenlerin secimi ve gorevlendirilmesi

MADDE 8- (1) Kurslarda gorev almak isteyen 6gretmenler, Bakanlik¢a yayimlanan e-
Kilavuzda belirlenen takvime gore e-Kurs Modiilii iizerinden il/ilge merkez komisyonunca
belirlenen kurs merkezlerine basvuruda bulunur. Kurslarda gorev alacak 6gretmenler il/ilge
merkez komisyonlarinca gorevlendirilir. Yaz donemi kurslari ile yaz okullarinda 6gretmenler
bulunduklart yerlesim biriminde gorev alabilirler.

(2) Kurslarda, kurs talebinde bulunan kadrolu/sozlesmeli 6gretmenler ve ihtiyag
bulunmasi halinde 6zel okullarda gérev yapan 6gretmenler kurum yonetiminin de izni alinarak
gorevlendirilebilir.

(3) Kurslarda gorevlendirilen o6gretmenler mazeretleri sebebiyle goérevlendirme
onaylarinin iptalini isteyebilirler. Ancak gorevlendirme onaylar1 iptal edilmeden goérevlerini
birakamazlar. Gorevlendirilmeleri bu sekilde iptal edilenlerin yerine, bagvuruda bulundugu
halde gorev verilemeyen diger 6gretmenler veya ilk defa miiracaat edecek 6gretmenler
arasindan il/ilge merkez komisyonlarinca gérevlendirme yapilir.

(4) Kurslarda gorevli 6gretmenler arasindan nobetgi 6gretmen gorevlendirilir.

(5) Kurslarla ilgili 6lgme ve degerlendirme siire¢lerinin takibi, 6grenci merkezli bireysel
gelisim siireglerinin izlenmesi, rehberlik ve yonlendirme islemlerinin takibi agisindan 10
smifa/gruba kadar bir rehber 6gretmen/psikolojik danigsman, olusturulan siniflarin/gruplarin 10’u
gecmesi durumunda ikinci bir rehber 6gretmen/psikolojik danigsman il/ilge merkez
komisyonlarinca kurs merkezlerine gérevlendirilir.

Kurslara katilacaklar, 6grenci/kursiyer basvurulari

MADDE 9- (1) Resmi ve 06zel orgiin egitim kurumlar1 kapsamindaki Milli Egitim
Bakanligi Okul Oncesi Egitim ve Ilkdgretim Kurumlar1 Yonetmeliginin 32 nci maddesinin
dordiincii fikrasinda belirtilen 6grenciler dahil ortaokul, imam hatip ortaokulu ve ortadgretim
kurumlarinda kayith olan o6grenciler; genel ilkogretim programi uygulanan &zel egitim
ortaokulu/6zel egitim smifi, genel ortadgretim programi uygulanan 6zel egitim okullar ile
mesleki ve teknik ortadgretim programi uygulanan 6zel egitim okullar1 6grencileri, 6zel egitim
meslek okulu ile 6zel egitim meslek okulu programinin uygulandigi 6zel egitim sinifi
ogrencileri, uluslararasi Anadolu imam hatip liseleri ile uluslararasi mesleki ve teknik
Anadolu liselerinde 6grenim goren yabanci uyruklu 6grenciler, 6rgiin ve agik ortadgretimden
mezun olanlar katilabilir. Ayrica yaz okulu kapsaminda ilkokullarda 6grenim goren 6grenciler
kurslara katilabilir.

(2) Milli Egitim Bakanligina bagli resmi ve 6zel orgiin egitim kurumlarinda 6grenim
goren istekli 6grenciler ile 6rgiin ve agik ortadgretim kurumlarindan mezun olanlardan kurslara
katilmak isteyen oOgrenciler/kursiyerler, Bakanlik¢a yayimlanan e-Kilavuzda belirlenen
takvime gore e-Kurs Modiilii iizerinden il/ilge merkez komisyonlarinca belirlenen kurs
merkezlerine basvuruda bulunur.

(3) Resmi orgiin egitim kurumlari ile 6zel 6gretim kurumlarina devam eden 6grenciler
kayitl olduklar1 okulun ya da ikamet ettikleri adresin bulundugu ilge smirt igindeki kurs
merkezlerinden birine e-Kurs Modiiliinden bagvuru yapar. Yaz dénemi kurslarinda 6grenciler
okullarmin bulundugu il/il¢e sinirlar1 diginda kursa katilabilir.

Ogrenci/kursiyer sayilar

MADDE 10- (1) Her bir kurs programina devam edecek &grenci/kursiyer sayisinin
16’dan az, bir kursun siif mevcudunun ise 24’den fazla olmamasi esastir. Ogrenci/kursiyer
sayisinin 24’den fazla olmasit durumunda ikinci grup olusturulur. Her bir grubun azami
sayis1 dolmadan yeni grup olusturulamaz. Ancak ilge, il veya iilke genelinde genel hayati
etkileyen salgin hastalik, dogal afet, elverigsiz hava kosullar1 ve benzeri durumlarda
Bakanlikca veya il/ilge hifzissthha kurulunun kararlarina istinaden miilki idare amirliklerince
her bir kurs programina devam edecek bir sinifta bulunmasi gereken en az ve en fazla
ogrenci/kursiyer sayist yeniden belirlenir.



(2) Egitim bolgesi veya ilkogretim ve ortadgretim kayit alani i¢inde birden fazla
kurs merkezinin bulunmamasi, 6grencilerin tasinma imkaninin olmamasi gibi sebeplerle
siif mevcudunun 16’ya ulasamamasit durumunda, il/ilge merkez komisyonu onay1 ile 5
ogrenciden az olmamak kaydiyla grup olusturulabilir.

(3) Genel ilkdgretim programi uygulanan 6zel egitim ortaokulu/dzel egitim sinifi,
ozel egitim meslek okulu ile 6zel egitim meslek okulu programinin uygulandigi 6zel egitim
smifi ve ortadgretim programi uygulanan 6zel egitim okullari, 6zel egitim meslek lisesine
kayith 6grenciler ile bu okullardan mezunlar i¢in agilacak kurslara katilacak 6grenci/kursiyer
sayis1, 0zel egitim okul/kurumlarindaki azami sinif mevcudu sayisinin yarisindan az, azami
sinif mevcudu sayisindan fazla olamaz. Ancak grenci sayisinin yetersiz olmast durumunda
ayn1 kademedeki siniflar birlestirilebilir.

Kurslarin kapatilmasi

MADDE 11- (1) Agilan her bir kursta 6grenci/kursiyer sayisinin; devamsizlik, nakil,
kayit silme ve benzeri nedenlerle 16 nin altina diismesi durumunda, kurs merkezi miidiirligii
tarafindan e- Kurs Modiilii {izerinden ivedilikle kursun kapatilmasina dair islem baslatilir ve
bu islem, il/ilge milli egitim midiirliigii onayina sunulur. Kurs merkezi miidiirligiince kursun
kapatilmasina iligkin baslatilan islem, il/ilge milll egitim miidiirliigli tarafindan 3 is giinii
icinde e-Kurs Modiilii tizerinden onaylanir. Bu sekilde kapatilan kursun Ogrencileri ayni
alandaki bir baska kursa kaydedilir. Bu onay islemlerinden sonra kurs merkezi
miudirligince e-Kurs Modiliinden kurs onay c¢iktilar1 alinarak il/ilge milli egitim
miidiirliigiine onaylatilir.

Ogrenci/kursiyer devamsizhig ve disiplin islemleri

MADDE 12- (1) Kurslara kayit yaptiran Ogrencilerin/kursiyerlerin devamlari
zorunludur. Kurslarda okutulmasi gereken toplam ders saatinin o6ziirsiiz olarak 1/5’ine devam
etmeyen 6grencilerin devamsizlik sinirini astigi dersten kurs kaydi silinir.

(2) Ogrencilerin kurslara devam ve devamsizliklari kurs merkezi miidiirliigiince
ogrenci/kursiyer yoklama defteri ve e-Kurs Modiiliine isglenir. Saglhk raporuna dayal
hastaliklar, tabii afetler, anne, baba ve kardeslerden birinin 6liimii gibi 6ziirler sebebiyle
olusan devamsizliklarin 1/5’1, devamsizlik siiresinden sayilmaz.

(3) Birinci fikrada belirtilen devamsizlik siiresinin yarisini dolduran 6grenci/kursiyerin
durumu; posta, e-posta veya diger iletisim araglariyla velisine bildirilir, varsa 6ziir belgesinin
kurs merkezi yonetimine teslim edilmesi velisinden istenir.

(4) Ogrenci/kursiyerin devamsizhik yaptig1 siireye iliskin 6ziir belgesi veya yazili
veli beyani, 6ziir giiniinii takip eden en ge¢ 5 is giinii iginde kurs merkezi yonetimine velisi
tarafindan verilir ve kurs merkezi miidiirliigiince e-Kurs Modiiliine islenir. Zorunlu hallerde
oziir belgesinin teslim siiresi kurs merkezi miidiirliiglince 10 is giiniinii agsmamak iizere
uzatilabilir.

(5) Kurslara devamlari siiresince kurs disiplinini ve isleyisini bozucu hal ve hareketleri
goriilen ogrenciler/kursiyerler hakkinda, kayithh olduklari okullarm/kurumlarin ilgili
mevzuatina gore islem yapilir. Gerektiginde kursla ilisikleri kesilir.

DORDUNCU BOLUM
Kurslarm Yonetimi, Kurs Merkezi Miidiirii, Kurs Merkezi Miidiir Yardimcisi
ve Rehber Ogretmen/Psikolojik Damismanin Gérevleri

Kurslarin yonetimi

MADDE 13- (1) Kurslar, kurs merkezi miidiirliigiince yonetilir. Kurslarla ilgili is
ve islemleri yiiritmek amaciyla 10 siifa/gruba kadar bir miidiir yardimecisi, olusturulan
smiflarin/gruplarin 10’u gegmesi durumunda ikinci bir miidiir yardimeis1 daha gérevlendirilir.



(2) Kurslarda rehberlik ve psikolojik danisma hizmetlerini yiiriitmek tizere 10
sinifa/gruba kadar bir rehber 6gretmen/psikolojik danisman, olusturulan siiflarin/gruplarin
10’u gegmesi durumunda ikinci bir rehber 6gretmen/psikolojik danisman daha gorevlendirilir.

(3) Kurs merkezi miidiirliigii 6l¢gme ve degerlendirme uygulamalar ile ilgili kurs ve
ogrenci merkezli analiz siireclerini gerceklestirerek egitim ve dgretim yilinin her donemi
sonunda raporlarini il/ilge merkez komisyonlarina sunar.

Kurs merkezi miidiirii ve gorevleri

MADDE 14- (1) Biinyesinde kurs agilan okulun veya kurumun miidiirii kurs merkezi
midiiridiir.

(2) Kurs merkezi miidiirtiniin gorevleri sunlardir;

a) Kursun isleyisini, diizen ve disiplini saglayic1 gerekli tedbirleri almak,

b) Kurs ¢alismalarinda plan ve programlarin uygulanmasini saglamak,

c) Kurs ziimre Ogretmenleri tarafindan hazirlanan ders planlar1 ile rehber
ogretmen/psikolojik danigman tarafindan hazirlanan programi inceleyip onaylamak,

¢) Kursun isleyisi ile ilgili idari, mali ve diger hususlarla ilgili her tirli is ve
islemlerin yiiriitiilmesini saglamak,

d) Ogrenci/kursiyer devamsizliklarmin giinliik olarak e-Kurs Modiiliine girilmesini
saglamak,

e) Devamsizlik, nakil, kayit silme ve benzeri nedenlerle 6grenci/kursiyer sayisinin
16’nin altina diismesi durumunda ivedilikle e-Kurs Modiilii {izerinden kursun kapatilmasina
dair islemi baglatarak il/ilge milli egitim miidiirliigiiniin onayina sunmak,

f) Kapatilan kursun ogrencilerinin/kursiyerlerinin ayni alandaki bir bagka kursa
kaydedilmesini saglamak,

g) Kurs onay islemlerinden sonra e-Kurs Modiiliinden kurs onay ¢iktilarini il/ilge
milli egitim miidiirligiine onaylatmak,

g) Bakanlikca yayimlanan e-Kilavuz ekinde yer alan, destekleme ve yetistirme
kurslar1 6l¢me ve degerlendirme uygulamalari is takvimi ger¢evesinde 6l¢me ve degerlendirme
siireclerinin uygulanmasini saglamak,

h) Kurslarin tamamlanmasina miiteakiben e-Kilavuz ekinde yer alan degerlendirme
formu dogrultusunda Ogretmen degerlendirme raporlarin1 olusturarak il/ilge merkez
komisyonuna sunmak,

1) Bu Yonerge hiikiimlerine gore kendisine verilen diger gorevleri yapmak.

Kurs merkezi miidiir yardimcisinin gorevleri

MADDE 15 - (1) Kurs merkezi miidiir yardimcisinin gérevleri sunlardir;

d Kurslarda gorev alan 6gretmen ve personel ile kurslara katilan 6grencilere iliskin
devam, devamsizlik, disiplin ve benzeri diger is ve islemleri yiiriitmek,

b) Kurs galismalarinda yonetici, 6gretmen ve personele yapilacak ticret 6demelerine
iliskin islemleri ytiriitmek,

¢ Kurs merkezi miidiirii tarafindan kendisine verilen nobet gorevini yerine
getirmek ve kursla ilgili verilecek diger is Ve islemleri yiiriitmek.

Rehber 6gretmen/psikolojik damismanin gorevleri

MADDE 16- (1) Kurs siireglerinde 6grencileri tanima ¢aligmalar1 kapsaminda bireyi
tanima tekniklerini uygular, degerlendirmelerini raporlastirarak 6grencilere geribildirimde
bulunur ve ilgililerle paylasir.

(2) Kurs rehberlik ve psikolojik danigma programini eyliil ayinin ilk haftasina kadar
hazirlar.

(3) Kurslarda 6grencilerin sosyal, duygusal, akademik ve kariyer gelisim alanlarinda
ihtiya¢ duyduklari bilgileri bireysel ¢alismalar, grup ¢alismalar1 yoluyla 6grencilerle paylasir.



(4) Destekleme ve yetistirme kurslar1 kapsaminda yiiriitiilen 6l¢gme ve degerlendirme
uygulamalarinin sonuglarina gore 6grencilerin akademik diizeylerinin gelisimini takip eder.

(5) Ogrencilerin bir {ist egitim kurumunu tespit ve tercih siireclerinde kurslarda elde
edilen izleme ve degerlendirme verilerine gore yonlendirme faaliyetlerini yiirtitiir.

(6) Ogrencilerin gelisimini destekleyen akademik diizeyleri ile yonlendirme
faaliyetlerine iliskin bulgu ve verileri velisi ile paylasir.

(7) Kurs merkezi midiiriiniin verecegi rehberlik ve psikolojik danisma hizmetleri ile
ilgili diger gorevleri yapar.

BESINCI BOLUM
Kurslarda Yararlamlacak Kaynaklar, izleme Degerlendirme Siirecleri ve Denetim

Kurslarda yararlamlacak kaynaklar

MADDE 17 - (1) Kurslarda yararlanilacak temel kaynaklar; ders kitaplari, Egitim
Bilisim Ag1 (EBA), EBA Akademik Destek Platformu, TEGM Materyal, OGM Materyal,
DOGM Materyal, EBA TV (ilkokul - Ortaokul - Lise), Ogrenci/Ogretmen Destek Sistemi
(ODS), MEB Yardimc1 Kaynak Paketi, Dersler Cepte Uygulamasi ile Bakanlikga belirlenen
diger egitim igerikleri ve materyalleridir.

zleme ve degerlendirme siirecleri

MADDE 18 (1) il milli egitim miidiirliigii ARGE birimleri koordinasyonunda il/ilge
milli egitim miidiirliikleri tarafindan egitim 6gretim yili doneminde agilan kurslar i¢in Bakanlik¢a
yayimlanan destekleme ve yetistirme kurslar1 6lgme ve degerlendirme uygulamalari is takvimi
cercevesinde tiim kurs merkezlerinde es zamanli olarak 6l¢gme ve degerlendirme uygulamalari
yapilir.

(2) 11 milli egitim miidiirliigii ARGE birimleri koordinasyonunda il/ilge milli egitim
miidirliikleri tarafindan hazir bulunusluk smavlar1 yapilarak kurs merkezi miidiirliiklerince
smiflar/ gruplarin olusturulmasi saglanir. Kurs siiresince konu tarama, tam kapsamli deneme
sinavi; Kurs sonunda ise son test uygulamasi gergeklestirilir.

(3) Her kurs déonemimde Bakanlik¢a yonetici, 6gretmen, dgrenci ve velilere yonelik
memnuniyet anketleri yapilir.

(4) Kurslara ait yillik planlar her kurs donemi baginda Bakanlik¢a yayimlanir.
Bakanlikca yayimlanan planlar dikkate alinarak kurs merkezlerinde gorevli alan
ogretmenlerince olusturulan il/ilge ziimre 6gretmen kurullart tarafindan il/ilge/kurs merkezi
ozelinde yillik plan ve uygulama planlarini hazirlar.

(5) Kurs programlarinin hazirlanmasinda; kursun destekleyici ve yetistirici nitelikte
olmasina dikkat edilir.

(6) Kurs merkezlerinde izleme ve degerlendirme siireglerini il milli egitim mudirligi
ARGE birimleri ile igbirligi igerisinde yiiriitmek tizere kurs merkezi midiirii bagkanliginda kurs
merkezi miidiir yardimcisi Ve rehber 6gretmen/psikolojik danigmandan olusan ekip kurulur.

Kurslarin denetimi

MADDE 19 - (1) Kurs merkezlerindeki egitim ve ogretim faaliyetleri ile ilgili
is ve islemlerin denetimi, her egitim ve 6gretim doneminde en az bir defa il/ilge milli
egitim miidirliiklerince Bakanlik¢a yayimlanan e-Kilavuzda yer alan denetim formlarina gore
yapilarak e-Kurs modiiliine islenir. Denetimler egitim miifettisleri ve egitim miifettis
yardimcilar1 tarafindan yapilir. Ihtiyag bulunmasi durumunda milli egitim miidiir
yardimcilari/sube miidiirleri tarafindan yapilabilecegi gibi bir egitim miifettisi, milli egitim
midiir yardimcist ve il/ilge sube miidiirii tarafindan ikiser kisilik denetim ekiplerince de
gerceklestirilir.



(2) Denetim kapsaminda hazirlanan raporlar il/ilge milli egitim miidiirliikklerine
geregi i¢in sunulur. Ayrica, kurslarin degerlendirilmesiyle ilgili yilsonu raporu; kurs merkezi
miidiirliiklerince ilge milli egitim miidiirliikklerine, ilge milli egitim raporlar1 il milli egitim
miudirliklerine, il milli egitim miidiirliigii raporlar1 kurs merkezi olarak belirlenen egitim
kurumunun bagli oldugu Genel Midiirliige kurslarin sona ermesinden sonra 10 is giini
igcerisinde gonderilir.

Sorumluluk

MADDE 20 - (1) Bu Yonerge hiikiimleri ger¢evesinde kurslarda gorev alan her
kademedeki personel gorevlerini; eksiksiz, zamaninda ve etkin olarak yerine getirmekle
yikiimlidiir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Kurs giderleri
MADDE 21 - (1) Kurs merkezlerinin 1sinma, temizlik, aydinlatma, kirtasiye ve
bu kapsamdaki giderleri Bakanlik¢a karsilanir.

(2) Bu Yonerge kapsaminda agilan kurslara devam eden 6grenci ve kursiyerlerden
kurs ticreti alinmaz.

Tutulacak defter ve dosyalar

MADDE 22 - (1) Kurslarla ilgili olarak kurs merkezlerinde tutulacak defter ve

dosyalar sunlardir:

@) Ogrenci/kursiyer yoklama defteri,

b) Kurs ders defteri,

¢ Gelen ve giden yazi dosyast,

¢) Kurs ders planlari dosyast,

d) Denetim defteri,

(2) Bu Yonerge kapsaminda yapilan is ve islemler elektronik ortamda da yiirtitiilebilir.

Koordinasyon
MADDE 23 - (1) Bu Yonerge ve uygulamaya yonelik e-Kilavuz, Ortadgretim Genel
Miidiirliigliniin koordinesinde Bakanlikga hazirlanir.

Yiiriirliikkten kaldirilan mevzuat

MADDE 24 - (1) 29/08/2019 tarihli ve 15508138 sayili Makam Oluru ile yiiriirliige
konulan Milli Egitim Bakanligi Destekleme ve Yetistirme Kurslar1 Yonergesi yiiriirliikten
kaldirilmistir.

Yiiriirlik
MADDE 24 - (1) Bu Yonerge onayi tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 25 - (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Milli Egitim Bakan1 yiiriitiir.



