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T.C. 

HOCALAR KAYMAKAMLIĞI 
İlçe Millî Eğitim Müdürlüğü 

Hocalar Şehit Kamil Tunç Çok Programlı Anadolu Lisesi 
 

 

 

Sayı : E-62880318-101.99-123012631 

Konu : 2024-2025 Öğretim Yılı Birinci Dönem 
Sonu Yapılacak İş ve İşlemler 

28.12.2024 

 

HOCALAR ŞEHİT KAMİL TUNÇ ÇOK PROGRAMLI ANADOLU LİSESİ ÖĞRETMENLERİNE 

 

Değerli Meslektaşlarım ; 

2024-2025 Öğretim Yılı Birinci Dönem 17.01.2025 tarihinde Cuma günü sona erecektir. 

Bu münasebetle aşağıdaki iş ve işlemlerin zamanında, titizlikle yapılması okulumuzdaki işleyişi olumlu 
etkileyecektir. 

Bu hususta gereken hassasiyetin gösterilmesi ve gereğinin yapılmasını önemle rica ederim. 

 

 

Mehmet AKSOY       

Okul Müdürü 

 

DÖNEM SONU İŞ ve İŞLEMLERİ 
1. Dönem notları ders öğretmenlerince 12.01.2025 Pazar günü saat 23:59'e kadar e-okula işlenmesi 
sağlanacaktır. 
2. Dönem not fişleri ilgili Müdür Yardımcısı'larından 14.01.2025 Salı günü saat 12:00 e kadar alınıp, 
not kontrolleri yapılacak, yanlışlıklar var ise okul müdürüne başvurup düzeltilecektir. Aynı gün not 
fişleri imzalanıp saat 17:00 ye kadar ilgili müdür yardımcısına teslim edilecektir. 
3. 14.01.2025 Salı gününe kadar sınıf öğretmenleri e-okuldan öğrencilerle ilgili görüşlerini girip 
kaydedeceklerdir. Öğrencilerle ilgili görüşlerini onur kırıcı sözlere yer vermeden teşvik, moral ve 
motivasyona yönelik açıklamalarla yazılı uyarılarda bulunacaklar ve karneleri imzalayacaklardır. 
4. Sınıf öğretmenleri zayıf olan derslerin öğrenci tarafından değiştirilmesini önlemek için, zayıf olan 

derslerin karşısına kırmızı kalemle ve yazı ile notu yazacaklar ve karneleri okul müdürüne teslim 

edeceklerdir. 

5. Öğrencilerin 1. Dönem okudukları kitap sayıları mutlaka e-okula işleyecek ve listeler okul müdürüne 
teslim edilecektir. 

6. Karneler, takdir, teşekkür ve onur belgeleri sınıf öğretmenleri tarafından 17.01.2025 Cuma günü 
sabah okul müdüründen 11:45 te alınıp sınıflarda dağıtılacak 12:30 de 1.dönem okul kapanış ve bayrak 

töreni için öğrenciler bahçede hazır bulunacaklardır. (İlçe MEM'den gelecek bilgiye göre saat 
değişikliği olabilir.) 
7. Tatilde İl dışına gidecek öğretmenler tatil adreslerini ve telefon numaralarını okul müdürüne mutlaka 

yazdıracaklardır. 
8. Not girişi internetten, öğretmenler odasından, kütüphaneden ve müsait olması halinde müdür 
yardımcısı odalarından yapılacaktır. Not fişleri çıktıktan sonra kesinlikle not değiştirme işlemi 

yapılmayacaktır. Bu konuda ısrarcı olunmayacaktır. Takdir ve teşekkür alacak öğrencilerin 
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durumları önceden hesaplanacak öğrencilerimizin mağduriyeti önlenecektir. Yoksa sorumluluk ders 
öğretmenlerinin olacaktır. 
9. Sürekli devamsız olan öğrencilere , kanaat notu (yazılı, performans vb) verilmeyecektir. Sürekli 

devamsız olan öğrencilere hiç bir not girilmeyecek 'G' olarakta giriş yapılmayacak. 
10. Sınava girmeyen öğrencilerin mazeretlerinin bulunup bulunmadığının okul idaresinden öğrenilip, 
sınavların yapılıp not işleminin tamamlanması sağlanacaktır. 
11. Sınavlar en geç 10.01.2025 Cuma günü saat mesai bitimine kadar bitilecektir. 

12. Sınıf öğretmenleri karneleri, takdir, teşekkür ve onur belgelerini hazırlayıp eksikliklerini gidermek 

için 17.01.2025 Cuma günü sabah saat 08:30 da okulda hazır bulunacaklardır. 
13. Sınıf rehberlik raporlarını 16.01.2025 tarihinde saat 10:00 kadar Okul Rehber öğretmenimize teslim 

edeceklerdir. 

13.Sosyal Kulüp Faaliyet raporlarını danışman öğretmenlerimiz Md. Yrd. Büşra 
ERARSLAN'a 16.01.2025 mesai bitimine kadar teslim edeceklerdir. 

15. İşletmelerden 13.01.2025 tarihi mesai bitimine kadar notlar alınıp Md. Yrd. Halise BÜTÜN 
AYDIN'a koordinatör öğretmenlerimiz teslim edeceklerdir. 
16. Koordinatör öğretmenlerimiz İşletmelerle ilgili evrakları, raporları 13.01.2025 tarihi mesai bitimine 
kadar Md. Yrd. Halise BÜTÜN AYDIN'a teslim edeceklerdir. 
17. Sınıf Öğretmenlerimiz Onur Belgesi alacak öğrencileri belirleyip 13.01.2025 tarihine kadar Onur 
Kurulu başkanımız Seda BOZDEMİR'e teslim edeceklerdir. Öğretmenimiz tarafından kontrol edilen 
listeler mesai bitimine kadar ilgili Md. Yrd. verilecektir. 
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